
 

 

  وظيـــــفة شـــــــــــــاغرة

  متـــــابـعة وتـــــــــــحـصيــل ةمحــامي  : اســــــــــــم الوظيـــفة

  نــابـلــــس/ الخــليل/ رام اللــه  : مــكان الـــــعمل

  مدة عـــام  فــتـرة الــــعقد

م بشكل خاص بما يضمن بشكل عام والقس ةالمشاركه في إعداد خطط وبرامج عمل الدائر   هدف الوظيفة

  .بشكل كامل هموالوق لأدتحصيل الصن

   .شهادة البكالوريوس في القانون •  والخبرات العملية التعليم

و كمستشار أ، لفلسطينيو القضاء اأفي العمل في المحاماة،  سنتينخبرة  •

  .قانوني في مؤسسات غير ربحية

   .يمهارات بحث وكتابة جيدة وقدرة كبيرة على التواصل الشفه •

  .ستخدام الحاسب الآلياخبرة كافية في  •

  .تصاللديه مهارات القيادة والقدرة على الا •

والسياسات  ةالأهداف، ورسم الخطه الاستراتيجييساعد مدير الدائرة في بلورة  •  المسئوليات والصلاحيات

 .القرارات اتخاذفي  ةالعامه والمشارك

 .هامتابعة تسديد عوائد الاحكام المستحقة في مواعيد •

 .كوم عليهمحمتابعة الديون المستحقة على المتسوية و  •

 .رشفتهاأحين الاحتفاظ بالسجلات الخاصة بالمستفيدات التي يتم متابعتها ل •

 .رفع التوصيات بذلكستراتيجيات لزيادة نسب التحصيل و اقتراح الا •

 .المستفيدات بشكل دوري مع الدائرة الماليةمطابقة سجلات وذمم المستفيدين و  •

متابعة الضمانات المستوفاة على المعاملات المصروفة من قبل الصندوق  •

 .للتحقق من سلامتها بالتنسيق مع مدير الدائرة القانونية

متابعة تحصيل الإيرادات من القضايا  القانونية المكتسبة أمام القضاء في  •

 .المحاكم، وتقديم الدعم الفني اللازم لذلك

متابعة القرارات والأوامر الصادرة عن المحكمة المختصة لضمان تحصيل  •



 

 

 .أموال الصندوق مع الجهات المختصة

زمة عن عمله بشكل دوري لمدير الدائرة واقتراح الحلول لاتقديم التقارير ال •

 .المناسبة

ن الحالات المقدمة من قبل المستفيدين قد استوفت الشروط أالتأكد من  •

 . وصرف المستحقات) للاستحقاق(

الدوائر المختصة بوقف الصرف في حالة تغير  وإبلاغمتابعة القضايا المنتهية  •

 .لة المستفيدحا

  .ةالوظيف اختصاصية واجبات أخرى يكلف بها في مجال أ •

  


